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INSTRUKCJA REDAKCYJNA , KWARTALNIKA HISTORYCZNEGO”

I. Zaleca sie, aby teksty sporzadzane byly w dwéch egzemplarzach wydruku
(maszynopisu) wydawniczego: podwdjna interlinia, 30 wierszy na stronie,
po 60 znakéw w wierszu, szeroki lewy margines, bez zadnych wyréznieni. Do
wydruku prosimy dotaczy¢ dyskietke.

II. Uklad pierwszej strony artykutu i artykulu recenzyjnego (tj. obszerniej-
szej, polemicznej recenzji): z lewej strony u gory imie i nazwisko autora,
a takze nazwa instytucji (jesli autor zyczy sobie, aby tekst byt afiliowany)
lub miasto. Ponizej na osi tytut. Wszystkie elementy pismem tekstowym, nie
wersalikami.

III. Uklad pozostatych rodzajow tekstow.

1. W recenzji nad tekstem zamieszczamy nagléwek: imi¢ (rozwiniete) i nazwi-
sko autora recenzowanej pracy, peilny tytul wedlug strony tytulowej (gdy
recenzja dotyczy pracy zbiorowej lub edycji zrédlowej, po tytule podajemy
peine imiona i nazwiska redaktoréw lub wydawcéw; jesli praca jest wielo-
tomowa — liczbe toméw lub czesci cyframi arabskimi, np. t. 1-2), miejsce
i rok wydania, nazwe wydawnictwa, liczbe stron, ewentualnie nazwe serii
wydawniczej. W nagtéwkach stosujemy skréoty w jezyku recenzowanej pra-
¢y, np. ed., bearb. von, hrsg. von itp. Imie i nazwisko autora recenzji oraz
miasto, w ktérym pracuje, umieszczamy pod tekstem recenzji, z prawej
strony.

2. W tekstach do dzialu ,Kronika” tytul umieszczamy na osi pierwszej stro-
ny, imie i nazwisko autora jak w recenzji.

3. Nekrologi: w tytule imie i nazwisko zmarlego, pod nim w nawiasach do-
kladne daty zycia, imie i nazwisko autora jak w recenzji.

IV. Tytuly, cytaty, cudzystowy.
1. Tytuly dziet i dokumentéw:

a) rekopisy: oryginalne tytuly i incipity dokumentéw, referatow itp. pisze-
my w cudzyslowie, tytuly nadane przez autora tekstu — bez cudzysto-
wu, np. Laudum sejmiku, Memoriat itp.;

b) druki: tytuly dziet i dokumentéw piszemy kursywa, tytuly rozdzialow
i fragmentéw dziel (dokumentéw) — w cudzyslowie, tytuly domysine
lub utarte okreslenia tytulowe — duza litera bez wyrdznien, np. Kroni-
ka Helmolda, Roczniki kwedlinburskie, Geograf Bawarski, Konstytucja
3 Maja.

2. Cytaty:

a) zrédla cytujemy wylacznie w jezyku oryginahu; w wypadku stowianskich
alfabetéw cyrylickich (bialoruskiego, butgarskiego, macedoriskiego, ro-
syjskiego, serbsko-chorwackiego i ukrainiskiego) stosujemy translite-
racje wedlug normy miedzynarodowej (ISO 9:1995), zob. nizej tablice
transliteracyjna;

b) cytowanych fragmentéw zZrédlowych nie poprzedzamy i nie konczymy
trzema kropkami;

c) opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy dwiema pauzami bez
nawiaséw prostokatnych: — —.

3. Cudzystowy: generalme podwoéjne (dét-gora), w tekstach angielskich —
podwdéjne w gornej frakcji.

V. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby.
1. Stosujemy oryginalna pisownie imion i nazwisk w ojczystym jezyku oséb
wzmiankowanych, w wypadku imion i nazwisk stowianskich zapisanych



cyrylica stosujemy transliteracje wedlug normy miedzynarodowej. Powyz-
sze nie dotyczy os6b uznanych za powszechnie znane (np. Cyceron, Szeks-
pir, Waszyngton, Wolter itd.), panujacych i swietych. W wypadku spolo-
nizowanych cudzoziemcéw mozna stosowaé forme polska.

2. Imiona os6b po raz pierwszy wzmiankowanych w tekscie lub narracyjnym
fragmencie przypisu powinny byé przytoczone w pelnym brzmieniu. W in-
nych przypadkach podaje sie¢ inicjaly imion i nazwisko lub — zwlaszcza
w odniesieniu do postaci znanych albo czesto wymienianych w tekscie —
tylko nazwisko, np. Kosciuszko, Mickiewicz. W opisach bibliograficznych
i archiwalnych zawsze nalezy uwzgledniaé jedynie inicjaly imion i nazwisko.

3. Osoby wymieniane w recenzjach i sprawozdaniach powinny wystepowacé
bez stopni oraz tytuléw naukowych i zawodowych. Zasada ta nie obowia-
zuje w nekrologach w odniesieniu do zmartych.

4. W recenzjach stowo ,Autor” piszemy wielka litera, o ile odnosi sie do au:o-
ra recenzowanej pracy.

5. W nekrologach zaimki osobowe okreslajgce zmarlych piszemy wielka li-
tera.

VI. Skréty, daty i inne okreslenia czasu, liczebniki.
1. W tekstach stosujemy ogolnie przyjete skréty: itd., m.in., etc. i inne (zob.
nizej zamieszczony wykaz skrotow), a takze z reguly: r. (rok) i w. (wieki.
2. Daty w tekscie:
a) miesiac stownie, np. 5 marca 1910 r.;
b) przy roznych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., ale 27 (I/
1111 1896 r.;
c) okresy od do: np. 1-10 maja 1900 r., 1 maja - 10 czerwca 1900 r.;
d) w datach wtraconych w nawiasie miesiac podaje sie liczbg rzymska
i nie stosuje si¢ skrétu r. na koncu, np. (1 V 1826).
3. Daty w przypisach:
a) miesiac liczba rzymska, np. 5 III 1900 (nie dotyczy cytatéw i fragmen-
téw narracyjnych);
b) w razie braku daty dziennej miesigc zawsze stownie, np. w marcu 182fr.
4. Pisownia okres$len ,wiek”, ,rok”:
a) przed — rozwiniete, np. w wieku XVI, w roku 1928;
b) po — skréocone, np. w XVI w., w 1928 r.
5. W okresleniach typu ,w drugiej potowie”, ,Jata osiemdziesiate” nie uzyva
sie cyfr.
6. Liczebniki:
a) zapis cyfrowy z oddzielaniem spacja rzedéw wielkosci, np. 1 234, 11 456,
234 567,
b) zapis cyfrowy z zastosowaniem skrétow: tys., mln, mld, np. 2 tys., 5 mn,
10 mld.

VII. Przypisy nastepuja po tekscie od nowej strony — tzw. przypisy koncowe
(nigdy tzw. dolne, tj. pod fragmentami tekstu, do ktérych sie odnosza). M-
mery przypisé6w umieszczamy w gornej frakcji, bez nawiaséw, kropek ity.,
w wierszu z wcieciem akapitowym. Odsylacze do nich w tekscie umieszczany
w gornej frakcji; w przypadku zbiegniecia sie odsylacza z przecinkiem, Sred-
nikiem lub kropka koficzacg zdanie — przed tymi znakami (z wyjatkiem
skrétéw, np.: w. lub r.). W przypisach stosuje si¢ skroty takie jak w tekstie
oraz konwencjonalne skroty lacifiskie: ibidem, idem, eadem, iidem, eaeden,
op. cit., loc. cit. Mozna stosowaé tez inne, przyjete w historycznych opracowa-
niach specjalistycznych, jednak z objasnieniem przy pierwszym zastosowva-
niu. Poprawke, np. w blednie wydrukowanym opisie bibliograficznym, zazra-
czamy skrétem [i.e.].



VIII. Opisy bibliograficzne.
1. Czasopisma: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa),

[l

tytut czasopisma w cudzystowie lub skrét tytuhu (jesli wystepuje w poniz-
szym wykazie, bez cudzyslowu), rocznik, rok wydania, numer lub zeszyt
cyframi arabskimi, strony, np.: J. Michalski, Publicystyka i parapublicys-
tyka doby sejmu 1776 roku, KH 105, 1998, 1, s. 21-64.

. Serie wydawnicze:

a) tytuly zalezne: tytul serii kursywa, numer tomu cyfra arabska, tytul
tomu kursywa, numer woluminu, zeszytu, czesci cyfra arabska, miej-
sce i rok wydania, strony, np. Acta Nuntiaturae Polonae, t. 15: Germani-
cus Malaspina (1591-1598), vol. 1: (1 XII 1591 -31 XII 1592), wyd. L. Jar-
minski, Cracoviae 2000, s. 421-457;

b) tytuly niezalezne: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut kursywa, miej-
sce i rok wydania, nazwa serii i numer tomu bez wyréznienia, strony
na koncu. W wypadku prac zbiorowych po tytule przywolywanego tekstu
nastepuje po przecinku — w: (bez nawiasow prostokatnych), tytut opra-
cowania zbiorowego pisany kursywa oraz inicjal imienia i nazwisko re-
daktora, np. J. Tyszkiewicz, Brunon z Querfurtu, w: Z dziejéw $rednio-
wiecznej Europy Srodkowowschodniej, red. idem, Warszawa 1998, Fa-
sciculi Historici Novi, t. 2, s. 38-49.

. Teksty zamieszczone w wydawnictwach ciaglych o charakterze wydaw-

nictw zbiorowych traktujemy jak artykuly w czasopismach (tytuly wy-
dawnictw w cudzystowie), np. J. Staszewski, Elekcja 1697 roku, ,Acta
Universitatis Nicolai Copernici”, Nauki Humanistyczno-Spoteczne, z. 259,
Historia, 28, 1993, s. 73-92. Jesli ksiazka ukazala sie jako jeden tom
(zeszyt) wydawnictwa ciaglego, to stosujemy nastepujacy opis: inicjal imie-
nia i nazwisko autora, tytut kursywa, miejsce i rok wydania, tytul wydaw-
nictwa ciaglego w cudzystowie, tomy, zeszyty i podobne informacje.

. Biogramy w Polskim Slowniku Biograficznym traktujemy jak artykuty

w wielotomowej pracy zbiorowej, np. M. Zgorniak, Haller Cezary, PSB,
t. 9, Wroctaw 1960-1961, s. 250.

. Stosujemy polskie okreslenia skrétowe: wyd., oprac., red. (nie pod red.).
. Opisy bibliograficzne wtracone do tekstu lub wywodu w przypisie zamy-

kamy w nawiasie okragltym.

. Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy tréjkropka.
. W opisach bibliograficznych prac opublikowanych w slowianskich alfabe-

tach cyrylickich stosujemy transliteracje wedlug normy miedzynarodowe;.

. Opisy archiwaliéw i rekopiséw modernizujemy zgodnie z zasadami okres-

lonymi w Instrukcji wydawniczej dla $redniowiecznych zrédet historycz-
nych (Krakéw 1925) oraz Instrukcji wydawniczej dla Zrédet historycznych
od XVI do potowy XIX wieku (Wroctaw 1953).

10. Opisy starodrukéw nie sa modernizowane.
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* Oznaczenia jezykéw: b — biatoruski, bu — bulgarski, m — macedonski,
r — rosyjski, s — serbsko-chorwacki, u — ukrainski.
* Wystepuje w dawnej pisowni.
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